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HARCAMA BİRİMİ : ECZACILIK FAKÜLTESİ
ALT BİRİM               : MUHASEBE BÜROSU

Sıra 
No Hizmetin/Görevin Adı

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçları)

Risk 
Düzeyi*

Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler

 veya Kontroller)
Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler

1 Satınalma/Tahakkuk

-Görevin yerine
getirilememesinin birimdeki
işleyişi etkilemesi,
-İhtiyaçların doğru tespit
edilememesi,
-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybı,
-Hak kaybı,
-Kamu zararı,
-İdari para cezası,

Yüksek

-Görevi ile ilgili mevzuatlara 
hakim olunması,
-Yasal değişikliklerin takibinin
yapılması,
-Ödeme emri belgelerinin 
zamanında düzenlenmesi 

-Lisans mezunu olmak,
-Görevle ilgili mevzuata sahip
olmak,
-Mesleki alanda tecrübeli 
olmak,
-Dikkatli ve özenli olmak
-Sorun çözebilme yetkinliğine
sahip olmak,
-Koordinasyon yapabilmek,

HAZIRLAYAN
(Birim Sorumlusu)

Tuncay TEZCAN
Fakülte Sekreteri

ONAYLAYAN
(Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)

                                          Prof.Dr. Ayfer YALÇIN 
                                                       Dekan V.

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSDMBF3HZZ&eS=477758 adresinden yapılabilir.
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